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BEVEZETES

A Hbdmez8vésarhelyi Egyesitett Boles6de [HEB (a tovabbiakban: Intézmény)], mint 6n4lléan
mik6d6 koltségvetési szerv, a személyes adatok kezelésének &s védelmének, illetve a
kdzérdekil adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét

* az informdcids dnrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrél sz616 2011. évi
CXIL térvény (tovabbiakban: Infotv.) 24. § (3) bekezdése, 30. § (6) bekezdése,

" az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016. 4prilis 27-i, a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlésardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kiviil helyezésérol szl 2016/679
rendelete (éltaldnos adatvédelmi rendelet, General Data Protection Regulation, a
tovébbiakban: GDPR);

* az dllamhaztartasrél szol6 tdrvény végrehajtasard!l szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja, valamint

* a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belss ellendrzésérsl 2016
370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 8, § (4) bekezdése

alapjan szabalyozza.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A SZABALYZAT SZEMELYT HATALYA

Jelen szabilyzat (tovébbiakban: Szabélyzat) személyi hatdlya kiterjed az Intézmény
kozalkalmazottjaira, az Intézménnyel megbizési jogviszonyban 4ll6, valamint munkavégzésre
irdnyul6 egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban: dolgozo).

A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

A Szabiélyzat targyi hatédlya kiterjed az Intézmény szervezeti egységei altal kezelt személyes
adatokra, az ezen adatokat érintd adatkezelési tevekenységre, valamint az Intézmény
tevékenységével kapcsolatos, az Intézmény miikodése és feladatellstdsa soran keletkezd
kézérdek(l adatok és kozérdekbd] nyilvénos adatok teljes korére.

A SZABALYZATBAN HASZNALT FOGALMAK
E szabdlyzat alkalmazdsa soran

a) érintelt: az a természetes személy, aki valamilyen (béarmilyen fajta) inform4cié alapjan
azonositottd vagy azonosithatéva valik; jelen Szabélyzat tekintetében kildndsen is
Erintettnek mindsil az Intézményben bolesédei ellatisban részesiils gyermek, a
gyermek tdrvényes képviseldje, valamint az Intézményben dolgozé kdzalkalmazottak,
az Intézménnyel megbizési jogviszonyban 4116, valamint munkavégzésre iranyuld
egy¢b jogviszony keretében foglalkoztatott személyek;

b) személyes adat: az Erintetire vonatkozé barmely informécio, adat, illetve az ezekbél
levonhaté kovetkeztetés, igy kiilondsen az Erintett neve, azonositd jele, illetve
kiilonbdz6 (pl. fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, kulturlis, gazdasagi, szocialis)
tulajdonsagai;

¢) killonleges adat: fokozott védelem esd személyes adatok, melyek a kévetkezk: a faji
eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partallasra, a valldsos
vagy mas vilignézeti meggydzodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsdgra, a



d

g)

h)

k)

k)

D

szexualis Cletre, az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat,
valamint a biiniigyi személyes adat;

adatkezelés: az adatkezelés a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon (az
adatdllomdny logikailag osszetartozd, egyiitt kezelt adatokbol dll) végzett barmely
miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy killondsen az adatok gylijtése, rogzitése,
rendszerezése, tagoldsa, taroldsa, 4talakitdsa vagy megvaltoztatdsa, Iekérdezése,
megtekintése (az adatokba valé betekintés), felhasznaldsa, kozlése, tovabbitasa,
terjesztése vagy egyéb moédon t6rténd hozzaférhetévé tétele, Usszehangoldsa vagy
dsszekapesoldsa, korlatozasa, torlése, illetve megsemmisitése;

adatkezelG: az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet aki, vagy amely 6ndll6an vagy masokkal egylitt az adat
kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre vonatkozé déntéseket meghozza és
végrehajtja, vagy dontése alapjan az adatfeldolgozéval végrehajtatja; jelen Szabalyzat
vonatkozésaban az Adatkezelé az Intézmény;

adatvédelem. a személyes adatok jogszer(i kezelését, az Brintett védelmét biztositd
alapelvek, szabélyok, eljarasok, adatkezelési elvek, eszkdzok és médszerek Osszessége;
adatfelelds: valamennyi szervezeti egység vezetSje, aki az Intézmény Szervezeti és
Miikddési Szabdlyzatdban meghatirozott tevékenységével kapcsolatosan felelds az
adatok jogszabilyi eléirdsoknak vagy az egyedi szakmai céloknak megfeleld
kezeléséért, igy kiilondsen azok beszerzéséért, elballitasaért, ellendrzéséért, megfelels
¢s pontos tartalmaért, valamint hatéridére valé szolgaltatdsaért;

adatfeldolgozd. olyan természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az Adatkezel$ megbizasdbél, az Adatkezeld nevében
eljarva szem¢lyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenységeket végrehajtja;
adattovdbbitds: az AdatkezelSk altal kezelt személyes adatok harmadik személyek
szédmara torténd hozzaférhetdvé tétele;

harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezelékkel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezeldk vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

adatvédelmi incidens: a biztonsg olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

adatbiztonsdg: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositésa és megsemmisitése
elleni miszaki és szervezési megoldédsok rendszere, melynek f6 célja az adatvédelmi
incidensek megeldzése;

m) kizérdekii adat: az 4llami vagy helyi nkormanyzati feladatot, valamint jogszabaélyban

meghatirozott egyéb kozfeladatot ellstd szerv/személy kezelésében lévé, a
szerv/személy  tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak  ellatésaval
Osszefiiggésben keletkezett minden olyan informacié vagy ismeret, amely nem esik a
személyes adat fogalma al4, fliggetleniil a régzitésének és kezelésének modjatdl, nalld
vagy gylijteményes jellegétol; igy kiiléndsen a hatéskorre, illetékességre, szervezeti



felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds értékelésére,
a birtokolt adatfajtikra és a mikodést szabdlyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotétt szerzédésekre vonatkozo adatok;

n) kozérdekbdl nyilvdnos adat: minden olyan adat, amely nem tartozik ugyan a kdzérdeki
adat fogalma al4, de nyilvénosségra hozatalét, megismerhetbségét vagy hozzaférhetsvé
tételét torvény kozérdekbél elrendeli;

0) kitelezGen kizzéteends kozérdekd adat: az Intézmény altal kezelt, az Infotv. 1. szdmu
melleklete, illetve egyéb jogszabalyi kotelezettség alapjan kételezden nyilvanossdgra
hozand¢ adat;

p) kozzététel: a kozérdekli vagy kozérdekbd] nyilvanos adatoknak internetes honlapon az
Infotv.-ben meghatirozottak szerinti nyilvanossigra hozatala, illetve barki szdmara
korlétozas nélkiili hozzaférhetévé tétele;

q) dzleti titok: az Adatkezel6 vagy harmadik személy gazdasigi tevékenységéhez
kapcsolodé minden nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzd
egy¢b személyek szaméra nem kdnnyen hozzaférhetd tény, tajékoztatés, egyéb adat és
az azokbol késziilt dsszeéllitds, amelynek illetéktelenck Altal t6rténd megszerzese,
hasznositasa, masokkal valé kozlése vagy nyilvanosségra hozatala az Adatkezeld vagy
harmadik személy jogos pénziigyi, gazdasigi vagy piaci érdekét sértené vagy
veszélyeztetné;

1) Jjohirnév: azon tényallitdsok, adatok Osszessége, mely adatok, tények alkalmasak az
adatok, tények A4ltal érintett személy értékelésére, a személyével kapcsolatban
értékitéletre;

s) dinevesités: a személyes adatok olyan médon tortén kezelése, amelynek kbvetkeztében
tovabbi informaciok felhasznélasa nélkiil nem allapithatd meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informéciét kiilén téroljdk, és technikai &s szervezési intézkedések megtételével
biztosftott, hogy a konkrét természetes személyekhez ezt a személyes adatot ne lehessen
hozzdkapcsolni.

II. ALTALANOS SZABALYOK

AZ INTEZMENY SZERVEZETI EGYSEGEINEK KOTELEZETTSEGE
1. Az Intézmény szervezeti egységei:

a) a jogszabalyokban meghatdrozott szakmai feladatok ellatdsa sorén, kizarélag az adott
feladat vagy dontés el8készitése érdekében feltétleniil vegy jelentds mértékben
szilkséges adatok kezelését, illetve sziikség esetén a személyes adatok Alnevesitését
végezhetik,

b) az Intézmény altal kezelt kozérdekil vagy kozérdekb6] nyilvanos adatok kezelésével és
kodzzétételével kapcesolatos feladatokat kistelesek ellatni.

AZ ADATVEDELEM TARGYA ES TERJEDELME
1. Az adatvédelem kévetelményének teljesiilését biztositani kell valamennyi, az Intézmény
miikddése soran keletkezett személyes és kozérdek, kdzérdekbal nyilvénos adat esetében,
a keletkezésiiktd!, beszerzésiiktdl a torlésiikig, megsemmisitésiikig terjedd idGszakban.



2. Az adatvédelem kiterjed a fizikai megjelenésiikt6l, formajuktol, tipusuktdl fliggetleniil
barmely adathordozéra, amely személyes vagy kozérdekli adatot tartalmaz.
Adathordozénak mindsiilnek tobbek kdzott a papir alapu tigyiratok, kimutatasok, listak,
térképek, mlszaki vagy kdzbeszerezeési dokumenticidk, tovabba a méagneses adathordozok
és az elektronikus adattarold, adathordozd informatikai rendszerek.

3. Az adatvédelem kiterjed az Intézményre vagy harmadik személyekre vonatkozo iizleti
titokra, illetve johirnév kirébe tartoz6 adatokra.

4. Az adatvédelem kiterjed arra a fizikai térre is, ahol az adatidllomany kezelése, taroldsa
tSrténik.

ALTALANOS ADATVEDELMI KOVETELMENYEK

1. Az adatkezelés soran az Adatkezel§ koteles biztositani az adatok helyes és pontos
tartalmat, hibas adat észlelése esetén pedig kételes a hibds vagy pontatlan adat javitasat
haladéktalanul elvégezni. Az Adatkezelé kiteles tovdbba az Altala kezelt adatokat
lehetéségeihez mérten aktualizalni, frissen tartani.

2. Az Adatkezel6 kételes biztositani a kezelésében 1€v6 adatok, valamint az azokat tartalmazd
adatdlloményok és adatbazisok folyamatos vezetését, aktualizélasat, tovabba az
adatallomanyoknak és adatbazisoknak az arra jogosultak szadmdra valé rendetkezésre
allésat.

II1. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA ES TERJEDELME

A SZEMELYES ADAT KEZELESENEK JOGALAPJA

1. Személyes adat kizdrdlag az aldbbi, GDPR 6. cikk (1) bekezdésében rdgzitett esetek
valamelyikének teljesiilésekor kezelhetd jogszeriien:

a) az Erintett hozz4jarulasat adta személyes adatainak egy vagy tbb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzdés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerzédés megkdtését megeldzOen az Erintett kérésére t6rténd 1épések
megtételéhez szitkséges;

¢) az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozd jogi kotelezetiség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az Erintett vagy egy mésik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kdzérdeki feladat végrehajtasahoz szitkséges, vagy

f) az adatkezelés az Adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvet0 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, killsndsen, ha az Erintett gyermek.

2. A cselekvoképtelen (16 év alatti vagy cselekvOképességet kizard gondnoksag alatt alld)
Erintett nevében t6rvényes képviselbje tehet hozz4jaruld, beleegyezd nyilatkozatot, vagy
barmilyen mas jognyilatkozatot az Erintett személyes adatainak kezelése vonatkozasaban.

3, Az FErintett személyes adatai kezelésének feltétele, hogy az Erintett a hozzajarulé
nyilatkozata vagy a megerdsitést félreérthetetlentiil kifejez6 cselekedete utjan Snkéntesen



¢s egyértelmilen kinyilvanitsa, hogy kifejezett hozzajarulasat, beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez.
4. Az Adatkezelé koteles az Erintettet a hozzijarulds megadsat megeldzden érthetd és
atlathaté modon tdjékoztatni az adatkezelés részleteirdl, igy kiilondsen a kezelt adatok
korérél, a hozzdjérulds megadésdnak Onkéntes jellegérdl, az adatkezelés céljardl és
id6tartamarol, illetve az adatkezelés tovabbi részleteirdl. A hozzijérulas megadasanak
bizonyitasa vita esetén az Adatkezel6t terheli.
5. Az Adatkezeld az Erintett személyes adatainak kezeléséhez adott hozzajarulasat koteles
megkisérelni frdsban beszerezni a bizonyitasi teherre vald figyelemmel. Az Adatkezels az
Erintett kulonleges adatok kezeléséhez adott hozzéjérulasat minden esetben kételes frasban
beszerezni, az irdsbeli hozzjarulds hidnysban az Erintett killdnleges adatai nem
kezelhetek.
6. Az Adatkezel® az Erintett (1d.: L. fejezet a) pontja) személyes adatait jogosult jogszabalyok
altal elrendelt kételezd adatkezelds alapjan is kezelni. Ezen adatkezelés korébe tartozik
kiiléndsen
a) a gyermekek védelmérdl és a gydmigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) szerinti, valamint

b) a kézalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL torvény (Kjt.), a nemzeti
kdznevelésr6l sz616 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) és a Munka Torvénykony vérdl szolé
2012. évi I. torvény (Mt.) szerinti adatkezelds.

AZ ADATKEZELES TERJEDELME

1. Az Adatkezeld csak olyan személyes adatot jogosult kezelni, amely az adatkezelés céljnak
megvalésuldsdhoz elengedhetetlen, tovabba az adatkezelés céljanak elérésére alkalmas. A
személyes adat csak az adatkezelés céljanak megvaldésuldsahoz sziikséges mértékben és
ideig kezelhetd.

2. Az adatkezelés sordn az adatkezelést végzé dolgozd csak olyan személyes adatokat
kezelhet, amely a kdzvetlen feladatéhoz, munkakéréhez elengedhetetlentil vagy jelentds
mértékben sziikséges.

3. Amennyiben jogszabily a személyes adat kezelését meghatérozott ideig teszi lehetdvé, a
jogszabélyban meghatirozott hatéridd leteltével az illetékes Adatfelelés altal kijelolt
ligyintéz6 koteles az Adatfelelds ellenbrzési kotelezettsége mellett gondoskodni arrdl,
hogy a személyes adatok az ligyirat papir alapi és elektronikus példanyabol egyarént
torlésre keriiljenek.

ADATTOVABBITAS, ADATFELDOLGOZAS

1. Az Adatkezel6 koteles mindazon altala kezelt személyes adat birdsdgoknak vagy a
hatosagoknak torténé tovdbbitdsara, amely adat tovabbitasdra 6t jogszabaly vagy jogerés
birésagi, hatosagi hatdrozat kotelezi. Az Adatkezeld a hatosdgi adatkérés teljesitése eléit
minden egyes adat tekintetében koteles megvizsglni, hogy valoban fennall-e az
adattovébbités jogalapja, kitelezettsége.

2. Az Adatkezel® az 4ltala kezelt személyes adatokat — a szitkséges mértékben, az Adatkezelt
terhel6 jogosultsdgok gyakorldsa és kotelezettségek teljesitése érdekében — tovébbithatja
a) adatfeldolgozas,



b) szamlézas,

c¢) konyvelés,

d) kovetelések kezelése,

e) kézbesités, valamint

f) jogi képvisclet ellatisa céljabdl, az Adatkezeld Altal kivélasztott személyek és
tarsasadgok szdmadra, tovabba

g) a jogviték kezelésére jogszabily alapjan jogosult szervek részére.

3. Az Adatkezeld a kozigazgatdsi szervektdl, birosagtol, ligyészségtdl, renddrségtol,
tnkorményzatokrol érkezett megkeresések vonatkozdsdban a megkeresésben megjelolt
iddpontig, vagy hatéridé kijeldlése hidnyaban 30 napon beliil koteles adatot szolgaltatni.

4. A Gyvt. szerinti kotelezd adatkezelésben az Adatkezeldt adatfeldolgozdként az
Igénybevevdi Nyilvantartds (KENYSZI)), valamint a Szolgaltatéi nyilvéantartas segiti,
melyek az Adatkezeld altal a Gyvt. 137. § (1) bekezdése alapjin kételezd moddon
tovabbitott, felt5ltott adatok alapjan a gyermek
a) nevét,

b) nemét,

c) szitletési helyét és idejét,

d) tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

¢) anyja neveét,

f) lakéhelyét, tartdzkodasi helyét,

g) dllampolgarsagat,

h) az ellatdsra vald jogosultsigi feltételekre és az azokban bekodvetkezett valtozasokra
vonatkozo adatokat,

i) a téritési dij fizetési kotelezettség teljesitésére, elmaradédsara, behajtasara, illetve
elévililésére vonatkozé adatokat,

j) azellatds igénybevételének és megszlinésének id6pontjat,

k) a gondozést-nevelést nytwjtd intézmény, szolgaltatd, halézar 4gazati azomositd jelét
tartalmazza.

5. Az Adatkezel az adatok nagy szamdra vagy a személyi, targyi, technikai feltételekre
tekintettel barmikor jogosult adatfeldolgozd segitségét igénybe venni, azonban az
Adatkezel6 az adatfeldolgozé bevondsanak tényérdl, az adatfeldolgozd személyérdl, az
érintett adatok korérsl, valamint az adatfeldolgozas egyéb részleteirsl az Erintettet kételes
t4jékoztatni.

RENDKI{VULI ADATTOVABBITASI KOTELEZETTSEG
1. A Gyvt. 17. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a kisgyermekneveld, a bolesédei
dajka és a nevelési-gondozasi tevékenységet kozvetleniil segitd alkalmazott az Intézmény
vezetdje utjan koteles az illetékes gyermekjoléti szolgélat felé haladéktalanul jelzéssel élni
a gyermek veszélyeztetettsége esetén, tovabba hatdsagi eljarast kezdeményezni a gyermek
bantalmazasa, illetve stlyos elhanyagoldsa vagy egyéb mads, silyos veszélyeztetd ok
fennélldsa, tovabba a gyermek Snmaga 4ltal el6idézett sulyos veszélyezietd magatartasa
esetén. Ebben a helyzetben az adattovébbitishoz az Erintett, illetSleg az adattal
kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges. A
kisgyermekneveld, a blesddei dajka €s a nevelési-gondozasi tevékenységet kdzvetleniil



segitd alkalmazott, valamint az Intézmény vezetSje a tudomdésszerzést kdvetden
haladéktalanul koteles tovébbitani az Erintett adatait.

IV. AZ ERINTETT JOGAI ES E JOGOK ERVENYESITESE

Az FErintett a személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogait az Adatkezel6hdz eljuttatott
kérelme Utjdn gyakorolhatja, igy kiildnsen tdjékoztatast, illetve egyéb, az adatait érint6
miiveletek végrehajtasat (pl. az adatok torlését, helyesbitését, korlatozasat) kérheti az
Adatkezel6t61.

TAJEKOZTATAS KERESE

1. AzErintett kérelmére az Adatkezelé koteles tajékoztatast adni az Erintettnek az Adatkezeld
altal kezelt adatair6l, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, terjedelmérdl, idGtartamérdl,
adatfeldolgozas esetén az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel sszefiiggd
tevékenységerl, az esetlegesen bekovetkezett adatvédelmi incidens koriilményeirél,
hatdsairél és az elhdritdsra megtett intézkedésekrél, tovabba — az Erintett személyes
adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitds jogalapjarél és cimzettjérél. Az Erintett
személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérelmét széban és irdsban terjesztheti el. A
szoban benyjtott kérelemrdl az Intézmény arra jogosult dolgozéja jegyzdkdnyvet vesz fel
a keésobbi azonositasra alkalmas mddon t6rténd rogzités érdekében.

2. Az Adatkezeld kételes biztositani, hogy az Erintett — erre irdnyuld kérelme esetén — a
személyes adatait tartalmazé nyilvéantartasokba betekinthessen. Az Erintett betekintési
joganak gyakorldsa sordn az Adatkezel6 koteles gondoskodni a nyilvéantart4sban szereplé
tovabbi Erintettek személyes adatainak védelmérsl, felismerhetetlenné tételérol.

AZ ADATOK HELYESBITESE, KIEGESZITESE
Az Frintett jogosult arra, hogy az Adatkezel5t6l a pontatlan vagy hidnyos személyes adatainak
helyesbitését vagy kiegészitését kérje. Az Erintett helyesbitési kérelme esetén a helyesbitést az
adatkezelést végzd dolgozé haladéktalanul kteles elvégezni. Az Erintett kiegészitési kérelme
esetén az Erintett koteles a kiegészitéshez szilkséges informaciokat, adatokat az Adatkezels
részére atadni, valamint szitkség esetén az adatok kezeléséhez szikséges hozzajdrulédst
megadni.

AZ ERINTETT TILTAKOZASI JOGA

1. Az Erintett jogosult arra, hogy személyes adatainak kezelése ellen tiltakozzon a személyes
adatainak az Adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekén alapulé kezelése (a GDPR
6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapulé adatkezelés), tovdbbd az Adatkezeld kozérdeki
adatkezelése, vagy az Adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtisdhoz szitkséges adatkezelés esetében. Ebben az
esetben az Adatkezeld a személyes adatok tovabbi kezelésére csak abban az esetben
jogosult, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok
indokoljdk, amelyek elsSbbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és
szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények el8terjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolddnak.
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2. Az Intézmény koteles az Erintettet az 1. pont szerinti tiltakozési jogér6l az Adatkezelési
T4jékoztatéja itjén, tovabb4 az Erintettnek a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapuld
adatkezelésrdl tdrténd tdjékoztatasaval egyidejiileg tdjékoztatni.

AZ ADATOK TORLESE
Az Adatfelelds vagy az altala kijelslt tigyintézé koteles az Erintettre vonatkozé személyes
adatokat a kérelem teljesithet6ségének megallapitasat kvetben haladéktalanul, de legfeljebb
hérom munkanapon beliil térélni, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
a) a személyes adatok kezelése jogellenes,
b) az Erintett a hozz4jarulasat visszavonja, és nincs helye a tovabbi adatkezelésnek az
Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése érdekében,
c) aszemélyes adatok kezelésére mar nincs sziikség,
d) az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és az Adatkezels nem jogosult a tovabbi
adatkezelésre, vagy
e) a szemelyes adatok torlését jogszabdly vagy birésagi/hatosagi hatdrozat elbirja.

AZ ELFELEDTETESHEZ VALO JOG

Ha az Adatkezeld nyilvdnosségra hozta a személyes adatot, és a fenti pont alapjén azt torolni
koteles, abban az esetben az Adatkezel$ koteles minden ésszer(i intézkedést megtenni annak
érdekében, hogy az Erintett torlésre irdnyulé kérelmérsl t4jékoztasson minden olyan
adatkezeldt, aki az Erintett esetlegesen nyilvénossdgra keriilt adatait megismerte, illetve
megismerhette.

AZ ADATKEZELQO EGYEB INTEZKEDESI KOTELEZETTSEGE

Az Adatkezel az Erintett adatainak tovabbitésa esetén az adatok helyesbitésérdl, torlésérél,
az adatkezelés korldtozésdrdl az Erintetten kiviil mindazokat is koteles értesiteni, akiknek
kordbban az adatot adatkezelés céljdbdl tovabbitotta, kivéve, ha ez lehetetlen, vagy
arénytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az Erintett kérelmére az Adatkezels koteles az
Erintettet t4jékoztatni azon cimzettekr6l, akik részére az adatok tovabbitdsa megtortént.

AZ ADATOK KORLATOZASA

1. Az Erintett jogosult kérelmezni, hogy az Adatkezeld korltozza az Erintett személyes
adatainak adatkezelését, azaz a tdrolt személyes adatokat jel6lje meg a jovSbeli kezelésitk
korlatozdsa céljabol. Az Adatkezeld — az Erintett kérésére — akkor korlatozza az
adatkezelést, ha az alabbi esetek valamelyike teljesil:

a) a szemeélyes adatok pontossédga vitatoft,

b) jogellenes az adatkezelés, de az Erintett a torlést ellenzi,

c) az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen,

d) az Adatkezelének nincs sziiksége a tovabbiakban a megadott személyes adatokra, de az
Erintett jogai védelméhez azokat igényli.

2. Az adatkezelés korlatozdsanak az 1. pont a) alpontja esetén a személyes adatok
pontossdganak ellendrzéséig, a d) alpont esetén pedig annak megallapitdsdig van helye,
hogy az Adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival
szemben.

11



3.

Ha az adatkezelés az 1. pont alapjan korlatozds ald esik, az ilyen személyes adatok
kezelésére - a tarolds kivételével - csak az Erintett hozzajarulasdval, vagy jogi igények
eléterjesztése, €rvényesitése, védelme, illetbleg més természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, tovabba fontos kozérdekbdl kerlilhet sor. Az illetékes
Adatfelel8s koteles az Erintettet az adatkezelés korlatozasanak felold4sérsl a korlatozas
feloldasét megelézben t4jékoztatni.

ADATHORDOZHATOSAGHOZ VALO JOG
Az Frintett — amennyiben személyes adatainak kezelése hozzajarulasan alapul vagy az
adatkezelés automatizalt modon torténik — jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, ltala az
Adatkezel6 rendelkezésére bocsétott személyes adatokat tagolt, széles kirben haszn4lt, géppel
olvashat6 forméitumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa,

A KERELMEK ELBIRALASARA VONATKOZO ELJARASI SZABALYOK, AZ ERINTETT
JOGORVOSLATI LEHETOSEGE

1.

Az Erintett beérkezett kérelmét az Intézmény mindenkori iratkezelési és iktatasi rendjének
megfeleléen iktatni kell, majd az Intézmény vezet6jének szignildsit kovetben
haladéktalanul tovébbitani kell az Adatfeleloshdéz. Amennyiben a kérelem t5bb
Adatfelellst érint, abban az esetben az Intézmény vezetdje jeldli ki az ligyben eljard
Adatfelelost (a tovabbiakban: Illetékes Adatfelelds). Ahol jelen Szabdlyzat Illetékes
Adatfelelést emlit, ott azt a jelen pontban foglaltaknak megfelelden kell értelmezni.

Az llletékes Adatfelel6s altal kijeldlt tigyintézd a beérkezett kérelmet — annak tartalma
alapjan — halad¢ktalanul megvizsgalja, valamint szilkség esetén beszerzi a t8bbi, tigyben
érintett Adatfelel6stdl a szilkséges dokumentumokat, informéaciékat, adatokat. Az Illetékes
Adatfelel6s az adatszolgiltatdst koveten visszaszolgéltatja az iigyben érintett t5bbi
Adatfelelds szdmdra az adatszolgaltatdssal kapcsolatos valamennyi, altaluk az Illetékes
Adatfelel6s részére rendelkezésre bocsatott dokumentumot, adatot.

Az Adatkezeld az Frintett 4ltal benyujtott, az Erintettet megilletd jogosultsagok
érvényesitésére iranyulo kérelmet annak kézhezvételét ki vetden haladéktalanul, a lehetd
legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb 25 napon belill kételes elbirdlni, és a kérelem
teljesithetdségérdl dontést hozni. A kérelem teljesithetéségérdl a kérelmezit az Adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil értesiti.

Az llletékes Adatfelelds az eldkészitett valaszlevél-tervezetet legkésdbb a 2., 3., 5. és 7.
pontban meghatérozott teljesitési hatdridék leteltét megel6z6 harmadik napon kiildi meg
az Intézmény vezettjének.

Amennyiben az Adatkezel® az Erintett helyesbités, zarols vagy térlés irdnti kérelmét nem
teljesiti, a kérelem kézhezvételét kivetd legfeljebb egy hénapon beliil irasban koteles
kozolni az Frintettel a helyesbités, zdrolas vagy torlés iranti kérelem elutasitdsanak
indokait, illetve t4jékoztatni az Erintettet a birosdgi jogorvoslat, tovébba a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hat6sdghoz (a tovabbiakban: NATH; Hatésig)
fordulés lehetdségérol,

Az Adatkezelb a 2, és a 3. pont szerinti dontésérl, illetve a ddntéssel kapcsolatos
intézkedéseir6l az Erintettet irasban postai Uton vagy elektronikusan értesiti. Postai ut
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esetén a 2. pont szerinti dontésrél az Adatkezelé ajanlott levél, mig a 3. pont szerinti
dontésrdl tértivevényes levél Gtjan értesiti az Erintettet.

7. A 2. és 3. pontban foglaltakat az Erintett tiltakozdsa esetén azzal az eltéréssel kell
alkalmazni, hogy az Adatkezeld 15 napon beliil birélja el az Erintett kérelmét, és az annak
tdrgydban meghozott déntésérél haladéktalanul értesiti az Erintettet.

8. Az Adatkezeld az Erintett jogainak érvényesitését koteles ingyenesen biztositani, a
beérkezett kérelem elbiralasacrt és teljesitéséért dijat nem szdmithat fel.

9. A 8. pontban foglaltakat nem kell alkalmazni arra az esetre, ha az Erintett indokolatlan,
megalapozatlan vagy ardnytalan mértékd kérelmeit ismétlodd jelleggel juttatia el az
Adatkezel$ részére. Ebben az esetben az Adatkezeld a kdzremiikodést megtagadhatija,
illetve az informdcié, vagy a t4jékoztatds megaddsdval kapcsolatban felmeriilt
adminisztrativ koltségei figyelembevételével ésszer(i Osszegii dijat szimolhat fel. A
kérelem indokolatlan, megalapozatlan, ardnytalan mértékd, illetve ismétlodd jellegének
bizonyitdsa az Adatkezelét terheli.

V. KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESENEK RENDJE,
AZ ADATKEZELO TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEGE

AZ ADATKEZELO TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEGE
1. Az Adatkezel$ a tevékenysége, illetve a kdzfeladatai ellatdsa vonatkozasgban koteles
biztositani a tarsadalom tdjékoztatasat, és ennek érdekében koteles rendszeresen frissitett
¢és feltilvizsgalt adattartalommal kézzétenni, illetve hozzaférhet6vé tenni a feladatkdre
ellatasaval kapcsolatos 1ényeges adatokat.
2. A tajékoztatssi kotelezettség kiterjed
a) az Intézmény koltségvetésének végrehajtasira (igy killondsen a féléves és az éves
beszamoldkra, tovabbd a gazddlkodds hdromnegyed éves helyzetérdl valo
tajékoztatasra),

b) az énkorményzati vagyon Intézmény éltali kezelésére,

¢) a kdzpénzek Intézmeény altali felhasznaldsara, illetve az e célbol kétstt szerzédésekre,
tovabba

d) barmely egyéb olyan adatra, melyet jogszabaly kozérdekbél nyilvanos adatoknak
mindsitett.

3. Akozérdek( adat nyilvanossagra hozatala, illetve hozzaférhetdvé tétele esetén a kdzérdekii
adat megismerése irdnti igényt az Adatkezel$ jogosult az adatokat tartalmazé nyilvénos
forrds megjelolésével teljesiteni.

4. Az Adatkezelé elektronikus Gton, rendszeresen frissitett, a naprakész 4llapot szerinti
tartalommal hozzaférhet6vé teszi a tevékenységével kapesolatos legfontosabb adatokat,
igy killéndsen
a) az Intézmeény altal birtokolt adatfajtdkat és az Intézmény miikddését szabilyozo

jogszabdlyokat,
b) az Intézmény szervezeti felépitését,
¢) az Intézmény gazdalkodasat,
d) az Intézmény 4ltal megkotitt szerzédéseket, tovabba

13



e) az Intézmény feladat- &és hatiskdrében eljar6 személyek nevét, feladatkorét,
munkakorét, esetleges vezetdi megbizasat, valamint a kézfeladat ellatasaval 6sszefiiggd
egyéb személyes adatit.

A KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

1.

Az Intézmény biztositja a lehetdségét, hogy a kezelésében 1€vé kiozérdekd adatot barki
megismerhesse. Nem mindsiilnek kozérdekli adatnak a személyes adatok, a jOhirnév
korébe tartozo adatok, a mindsitett adatok, a dontés el6készitéssel kapcsolatos adatok a
jogszabdlyban meghatérozott feltételekkel és ideig, valamint az iizleti titoknak mindsiilé
adatok.

Az onkorményzati fenntartisi Intézmény esetében adat iizleti titoknak csak killonésen
indokolt és kivételes esetben, egyedi mérlegelést kivetden mindsithets.

. A kozérdekil adatok megismerhetdségének korlatai tekintetében az Infotv. 27. § -ban

foglaltak, mig az lizleti titok megismerésére a Polgdri Torvénykdnyvben foglaltak az
iranyadok.

Azon {ligyek, illetve dokumentumok esetén, amelyek az igényl6 altal megismerhetd
(kbzérdekl és kozérdekbdl nyilvanosnak mindsiild), illetve az igényls 4ltal meg nem
ismerhet6 (kbzérdekilinek és kozérdekbo! nyilvanosnak nem mindsiild) adatokat egyarant
tartalmaznak, biztositani kell ezen adatok egymast6l valo elhatéroldsat, €s az igényl$ 4ltal
meg nem ismerhetd adatokat a kiadott mésolaton felismerhetetlenné kell tenni.

A KOZERDEK( ADAT MEGISMERESERE VONATKOZ(O KERELEMMEL KAPCSOLATOS ELJARASI
SZABALYOK

1.

2.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelemmel kapcsolatos eljards a kérelem
benytjtasaval indul.

A kozérdekii adat megismerése irdnt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovdbbiakban: kérelmezd) kérelmet nytjthat
be. A kérelem benyujtdsa személyesen, illetve postai vagy elektronikus tton tSrténhet.
Személyesen a kérelmezé a kérelmét széban vagy irdsban, mig postai vagy elektronikus it
esetén kizdrélag frdsban jogosult benyudjtani. A széban benyjtott kérelemr6l az Intézmény
arra jogosult dolgozdja jegyzékonyvet vesz fel a késdbbi azonositisra alkalmas médon
t6rténd rogzités érdekében.

A beérkezett kdzérdekl adat megismerésére vonatkozé kérelmet az Intézmény mindenkori
iratkezelési €s iktatdsi rendjének megfelelden iktatni kell, majd az Intézmény vezetSjének
szignaldsat kovetSen haladéktalanul tovabbitani kell az Adatfeleléshdz. Amennyiben a
kérelem tobb Adatfelelést érint, abban az esetben az Intézmény vezetdje jeloli ki az iigyben
eljard Adatfeleldst (a tovébbiakban: Illetékes Adatfelelss).

Az Illetékes Adatfelelds altal kijeldlt tigyintézd a beérkezett kérelmet — annak tartalma
alapjan — haladéktalanul megvizsgalja, valamint szilkség esetén beszerzi a t&bbi, iigyben
érintett Adatfeleldstdl a sziikséges dokumentumokat, informdcidkat, adatokat. Az Illetékes
Adatfelelds az adatszolgéltatdst kivetben visszaszolgaltatja az ligyben érintett t&bbi
Adatfelelds szdméra az adatszolgaltatdssal kapcsolatos valamennyi, altaluk az Illetékes
Adatfelelds részére rendelkezésre bocsdtott dokumentumot, adatot.
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5. Abban az esetben, ha a kérelmez06 hidnypdétlasara, nyilatkozatéra vagy az iratok ttételére
van szilkség, az Illetékes AdatfelelSs err§l az Intézmény vezetdjét haladéktalanul értesiti,

6. Amennyiben nincs szlikség az 5. pont szerinti eljarasra, akkor az Illetékes Adatfelelés az
elékészitett valaszlevél-tervezetet €s az igényelt adatokat legkésébb a teljesitési hatdridé
leteltét megel6z6 harmadik napon kiildi meg az Intézmény vezetéjének.

7. A kozérdeki adat megismerésére irdnyuld kérelmet az Adatkezeld a kérelem beérkezését
kdvetd 15 napon beliil birdlja el. Az adatigénylés hatérideje a jelent6s terjedelmi, illetve
nagyszami adatra vonatkozo adatigénylés esetén egy alkalommal, 15 nappal
meghosszabbithatd.

8. Az Ugyintézés sordn az Adatkezel6 koteles a jelen Szabdlyzatban foglaltak mellett az
Infotv.-ben foglalt egyéb szabalyokat és hatarid6ket is figyelembe venni, és biztositani
azok érvényesiilését.

A KOZERDEKU ADATIGENYLES TELJESITHETOSEGEROL VALO DONTESHOZATAL
1. Akérelem az alabbi feltételek egyiittes fennalldsa esetén mindsiil teljesithetének:

a) a kérelmezd elérhetdsége tisztdzott,

b) 2 kérelmez6 dltal megismerni kivant adatok kére pontosan meghatérozhato,
egyértelmi,

c) akérelem targyat képezd adatok az Intézmény kezelésében vannak,

d) az igényelt adatok kézérdekii adatnak min6siilnek, és

e) az adatszolgaltatds koltségtérités nélkiil teljesithetd, vagy a kérelmezé véllalja a
megéllapitott koltségek megtéritését.

2. A kérelmet csak akkor lehet teljesiteni, ha a kérelmez a nevét és postai vagy elektronikus
elérhet6ségét megadta.

3. Amennyiben a kérelem vizsgdlata soran a megismerni kivant adatok kére nem egyértelmi
vagy nem hatdrozhaté meg pontosan, az Adatkezels haladéktalanul kételes a kérelmezot
minderr8l tdjékoztatni, és felhivni kérelme pontositisdra a kérelmezd 4ltal megadott
elérhetdségek (telefon, illetve postai vagy elektronikus t) valamelyikén.

4. Ha a kért adatot nem az Intézmény kezeli, akkor az Intézmény a kérelmet a kérelem
megvizsgalasétol szamitott 3 munkanapon beliil tovabbitja az illetékes szervnek, amelyrél
egyidejlileg tajékoztatja a kérelmez6t is.

5. Amennyiben a kérelmezé olyan kozérdekii adatot kivan megismerni, amelyet az
Adatkezel6 a honlapjén mér kozzétett, vagy a kozérdekii adat mas honlapon fellelhetd, az
Adatkezelé ugy is eleget tehet tdjékoztatdsi kitelezettségének, hogy a kérelmezd részére
az adatszolgéltatast az adat fellelhetoségének helyét megjeldld link megktildésével teljesfti.

6. Az adatigénylés teljesithetdségének kérében mérlegelni szitkséges, hogy a kért modon
vannak-e tarolva az adatok az Intézményben, vagy az adatok feldolgozasa, 4talakitisa
sziikséges az adatigénylés teljesitéséhez. Ez utobbi esetben a feldolgozashoz, 4talakitashoz
sziikséges munka anyagi és er6forrasigénye alapjan koltségtérités megéllapitisanak lehet
helye a k9zérdekii adat irnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérsl
sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak figyelembevételével, melyrsl a
kérelmez6t haladéktalanul tdjékoztatni kell. Ha az igényelt adatok elektronikus formaban
rendelkezésre 4llnak, és az adatszolgéltatis tovabbi ardnytalan munkavégzést,
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adatfeldolgozast nem igényel, illetve az adatigénylés elektronikus formaban lehetséges,
abban az esetben kdltségtérités nem 4llapithaté meg.

Az adatigénylés beérkezésétSl szamitott 15 napon belill az Intézmény kételes tajékoztatni
a kérelmezit az esetlegesen felmertilt koliségtérités mértékérsl, és egyuttal az Intézmény
koteles felhivni a kérelmezdt, hogy a tdjékoztatés kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil
nyilatkozzon arrél, hogy a koltségtéritést megfizeti-e, vagy a kérelme teljesitésétol eltekint.
Amennyiben a kérelmezd a koltségeket megtériti, a koltségtérités Adatkezel6hsz t6rténd
megeérkezesétol szamitott 15 napon beliil az Adatkezel kételes az adatigénylést teljesitent.

A VEDETT, KOZERDEKU VAGY KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATNAK NEM MINOSULO ADATOK
VEDELME

1.

Az Adatfelelds egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel, ha megitélése szerint a kérelmezd

altal igényelt adatok kozott a ,K&zérdekd adatok nyilvdnossdga” bekezdés 1. pontja

szerinti, kozérdekli adatnak nem mindsiilé adatok is szerepelnek. Amennyiben az

Adatfelelds jogi allaspontjdval az adatvédelmi tisztvisels is egyetért, és ezen adatok nem

mindsiilnek k6ézérdekbd] nyilvanos adatnak, abban az esetben az Adatfelel8s a kozérdekii

adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely a kérelmez6 4ltal meg nem ismerhet$
adatot is tartalmaz, a mésolaton felismerhetetlenné teszi.

A felismerhetetlenné tétel

a) papir alapi mdsolat esetén az érintett, meg nem ismerheid részek fénymadsolds kozbeni
letakardsdval,

b) elektronikus adathordozo, illetve elektronikus levél esetén az érintett részek kiilon
dokumentumba t6rt€n6 kivélogatasaval, vagy ha ez nem lehetséges, az érintett részek
dokumentumbol valé torlésével torténik.

Ha a 2. pont b) alpontjaban foglalt eljirés a tarolt adatok integritdsat veszélyezteti, abban

az esetben az elektronikusan térolt adatokat az AdatfelelSs kinyomtatja, majd az igy papir

alapiva valt adatok koziil az érintett adatokat a 2. pont a) alpontja szerinti médon

felismerhetetlenné teszi, majd ezt kovetden sziikség esetén ismét digitalizdlja a

felismerhetetlenné tett mdsolatot.

Az érintett adatokat a személyes bemutatdsra t6rténd elékészités sordn is

felismerhetetlenné kell tenni, olyan eljdrés alkalmazdsival, mely garantdlja, hogy a

kérelmez06 ne ismerhesse meg személyes betekintése sordn az érintett adatokat.

Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezét tdjékoztatni kell a felismerhetetlenné

tétel tényérdl, a nyilvinossagra hozatalban korlatozott adatok korérél és

megismerhetdségének médjardl.

A 2-4. pontok altal tartalmazott eljarast a killsnbdzé adatfajték més indokbdl sziikséges

anonimizalésa, felismerhetetlenné tétele céljabol is megfeleléen alkalmazni kell.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE VONATKOZO IGENY TELJESITESE, AZ ADATOK
ATADASA

1.

Amennyiben a kérelmezd az adatokat személyesen kivanja megismerni, abban az esetben
a kérelmezd az adatvédelmi tisztviseld altal kiadhaténak mindsitett adatokat tartalmaz6
dokumentumokba az Adatkezel$ nyitvatartasi idejében, elbre egyeztetett idépontban
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tekinthet be. A kérelmezd személyesen csak kozvetlenil jogosult betekinteni,
meghatalmazott Gtjan a betekintési jogat nem gyakorolhatja.

A személyesen megjelent kérelmezé koteles alairasaval ellatni a betekintésrdl felvett
jegyzokonyvet, mellyel a kérelmezd elismeri az 4ltala igényelt kozérdekl adatok
atvételének, megismerésének tényét. A jegyzOkonyv kérelmezé 4ltali aldirdsanak
megtagadédsa vagy elmulasztisa az adatok dtaddsanak, megismerhetévé tételének akadalyat
képezi. Amennyiben a kérelmez0 az altala megismert adatokrél mésolatot kivan késziteni,
az adatkezeld koteles 6t az esetlegesen felmeriilt koltségekrdl tajékoztatni. A kérelmezd
részére a masolat kizarolag abban az esetben adhat6 ki, ha kdltségtérités megallapitdsanak
nincs helye, vagy a megéllapitott koltségek megfizetését a kérelmezd igazolja.
Amennyiben a kérelmezd a helyszinen fizeti meg az adatszolgaltatas koltségeit, abban az
esetben ezt szdmara megfelel6 modon igazolni kell.

Amennyiben a kérelmezd az adatokat postai vagy elektronikus uton kivanja megismerni,
az Adatfelelds az Intézmény vezetdje 4ltal aléirt kisérélevelet, valamint az adatszolgaltatas
targyat képez6 adatokat haladéktalanul tovabbitja a kérelmez altal megjeldlt médon (papir
alapon, CD-n vagy DVD-n) a kérelmez6 dltal megjelslt cimre.

Az Adatfelelds kotelezettsége annak biztositdsa, hogy a kérelmezd részére megkiildstt
dokumentum, masolat — a felismerhetetlenné tétel eseteit leszdmitva — az eredetivel
megegyez0 adatokat tartalmazza.

A KERELMEZO JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

1.

Az adatkezeld az igény teljesitésének megtagadasdrdl, annak indokairél, valamint az
Infotv.-ben meghatarozott jogorvoslati lehet6ségekrdl az igény beérkezését kdvetd 15
napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte —
elektronikus levélben értesiti a kérelmezit. Az adatkezelé az elutasitott kérelmekrol,
valamint az elutasitas indokarol nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél a targyévet
k&vetd év janudr 31-éig tdjékoztatja a NATH-ot.

A kérelmezd a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé kérelmének elutasitdsa, vagy a
kérelem teljesitésére nyitva 4ll6, illetve az esetlegesen meghosszabbitott hataridé
eredménytelen elteltét kévetben, tovabba az adatszolgiltatasért vagy masolat készitéséért
megallapitott kéltségtérités Ssszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A
kérelem megtagaddsanak jogszerliségét €s a megtagadas indokait, illetve a masolat
készitéséért megallapitott kéltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az Adatkezeldnek
kell bizonyitania.

A kérelmezbnek a pert az igény elutasitdsdnak kozlésétdl, a hatiridd eredménytelen
elteltétd], illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatdl szamitott
harminc napon beliil kell meginditania az Adatkezeld ellen a teriiletileg illetékes
térvényszéken.

A kérelmez6 a kdzérdekil adatok megismeréséhez biztositott jogainak gyakorlasival
kapcsolatos jogsérelmek esetén a NAIH-hoz is fordulhat jogorvoslatért.

A KERELMEZO SZEMELYES ADATAINAK KEZELESE
1. Az Adatkezeld a kérelem alapjan tSrténd adatszolgéltatds esetén a kérelmezd

szemelyazonositd adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem teljesitéséhez, a
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koltségek megfizetéséhez az elengedhetetleniil sziikséges. A magénszemély kérelmezé
személyes adatait az adatszolgaltatast kovetd egy év elteltével az Adatkezeld koteles
torolni az dsszes digitalisan és papiralapon 6érzdtt nyilvantartisbél, dokumentumbdl.

A személyes adatok védelme érdekében az adatszolgaltatast kdvetd egy honap elteltével az
Adatfelelds t81li a megkeresést a levelezérendszeréb6l.

Az iktatast és a nyilvantartast gy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatist kévetéen a
kérelmez0 szemelyes adatai nehézség nélkiil tordlhetdek legyenek. A torlés elvégzését az
Illetékes Adatfelelés végzi, illetve ellendrzi.

A személyes adatok toriése érdekében a Szabalyzat 1. szdmi! fiiggeléke szerinti Kozérdekii
adatok megismerésére irdnyuls kérelem elnevezésti formanyomtatvanyon kiilén rész
szolgdl a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatok részt az adatszolgéltatds
teljesitését kdvetden az Adatkezeld koteles a formanyomtatvany tobbi részétsl
elvalasztani, valamint a személyes adatokat tartalmaz6 részt megsemmisiteni,

A KOZERDEKT ADATOK KOZZETETELE

1.

2.

Az Intézmény a  kozérdekli és  kozérdekb8l nyilvdnos adatokat a
https://bolesodevasarhely.hu cimen, a K&zérdekii adatok mentipont alatt teszi kozzé.

A kbzérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megfelelé formaban és tartalommal tdrténd
kozzétételéért, valamint azok hitelességért s aktualizalasaért sajat illetékességi koriikben
az Adatfelel6s6k felelnek.,

V1. AZ ADATKEZELO ALTAL VEZETETT NYILVANTARTASOK

Az Adatkezel§ az adattovabbitds jogszerliségének ellendrzése, az adatvédelmi incidensek,
valamint az elutasftott kézérdekii adatigénylések dokumentalésa céljabdl a jogszabdlyok
szerinti nyilvantartdsokat kételes vezetni,

Valamennyi Adatfelelds koteles a feladatkdréhez kapcsol6do elektronikus vagy papir alapt
nyilvantartdsokat vezetni a kezelésében levd, illetdleg a feladatellatdsshoz szitkséges
adatokbdl.

ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

1.

Az Adatkezel koteles az adattovébbitas jogszerliségének ellendrzése, valamint az Erintett
tdjékoztatdsa céljabol Adattovabbitasi nyilvantartdst vezetni, amely tartalmazza a kezelt
személyes adatok tovabbitdsinak idbpontjat, jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok megjelolését, valamint az adatkezelést eléiré6 jogszabalyban
meghatdrozott egyéb adatokat. Amennyiben az adattovébbitisra az Intézmény
iktatérendszerében nyilvéntartott egyedi tigyben keriil sor, az tigyirat iktatdszamat is fel
kell tiintetni a nyilvantartdsban., Az adattovébbitdsi nyilvantartdsban szerepld adatokat az
Adatkezel6 személyes adatok esetében &t évig, kiilonleges adatok estében pedig hiisz évig
koteles megrizni. Az Adattovdbbitdsi nyilvdntartds elnevezésli formanyomtatvany
kotelezd tartalmi elemeit a Szabélyzat 2. szdmu fiiggeléke hatirozza meg.

A MEGTAGADOTT KOZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA
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Az Adatkezeld koteles az elutasitott kbzérdek(i adat megismerése iranti kérelmekrdl, valamint
az elutasitidsok indokairél nyilvantartdst vezetni. Az Intézmény vezetdje a nyilvantartdsban
foglaltakrdl az adatvédelmi tisztviseld Gtjan minden év janudr 31-€ig tdjékoztatja a Hat6sdgot.
Az Elutasitott kozérdekii adatigénylések nyilvdntartdsénak kotelezd tartalmi elemeit a
Szabélyzat 4. szdmu fiiggeléke hatirozza meg.

VII. AZ ADATOK MEGISMERESERE, KEZELESERE JOGOSULT SZEMELYEK

Az Intézmény teljes személyi dlloménya kiteles az Intézmény altal kezelt adatok kezelésével
kapcsolatos szabalyokat betartani, illetve annak betartdsat eldsegiteni, valamint a tudomaséara
jutott adatot megOrizni.

Az INTEZMENY VEZETOJE
Az Intézmény vezetbjének feladata

a) a biztonsdgos adatkezelés és az adatvédelem biztositdsa,

b) az Intézmény adatvédelmi tisztviseldjének kinevezése vagy megbizésa,

c) az Adatfeleldsk kijellése, a munkéjukhoz sziikséges adatokhoz €s nyilvantartasokhoz
t6rténd hozzaférésik biztositasa, az Adatfelelés &ltal elOkészitett intézkedések,
tervezetek j6vahagydsa és sziikség szerinti kiadmanyozésa, valamint az Intézmény, mint
adatkezel6 képviselete az adatkezeléssel kapcsolatos ligyekben,

d) a Szabélyzatban és jogszabalyokban foglalt adatvédelmi rendelkezések teljesitésének
rendszeresen ellendrzése, mely jogosultsdgit az adatvédelmi tisztviseld 1tjan is
gyakorolhatja.

ADATFELELOS
Az illetékes Adatfelelds feladata

a) az Erintett személyes adatkezeléssel kapcsolatos kérelmének elbiraldsa,

b) minden olyan cimzett tajékoztatdsa a személyes adat helyesbitésérdl, torlésérdl vagy az
azzal kapcsolatos adatkezelés korldtozasardl, akinek, vagy amelynek kordbban a
személyes adatot tovabbitottak, illetve aki, vagy amely szdméra hozzaférhetdvé tették,

¢} a VL fejezetben foglalt nyilvantartisok vezetésének ellenérzése,

d) a kozérdekii adatok folyamatos szolgéltatdsa a honlapon t6rténé megjelenités
érdekében, illetve az adatok hitelességének, azok aktualizdlasanak, a kozérdekiivé
nyilvénitott adatok eldirds szerinti kézzétételének biztositasa,

¢) a kiizérdek(i adatigénylés esetén a kérelmez§ részére adand6 vélasz, illetve szitkség
esetén az egyéb intézkedések eldkészitése, tovabba

f) barmilyen egyéb olyan feladat-és hatiskor, amelyben a kezelt adatok kére alapjan az
illetékes Adatfelelds eljarhat, és jelen Szabalyzat nem utalja més szervezeti egység vagy
személy hatdskorébe.

UGYINTEZO
Az Adatfelelds altal kijeldlt tigyintézd feladata:
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a) a munkakorébe tartozé vagy a helyettesités folytdn a feladatkorébe tartozé adatok
kezelése, az azokkal kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése, a nyilvantartasokhoz torténé
illetéktelen hozzaférés megakadalyozasa,

b) a jogszabdly altal arra felhatalmazott személyeknek vagy szervezeteknek tSrténd
adatszolgéltatas,

¢) a szamitastechnikai, elektronikai eszk6z6k meghibdsoddsanak, valamint az
adatéllomany kezelhetéségével kapcsolatban bekvetkezett problémék, hibak jelzése az
illetékes informatikai munkatérs részére,

d) a kozvetlen vezetd és az adatvédelmi felelds tajékoztatdsa minden olyan eseményrdl,
amikor az ligyintézdt jogszeritlen adatkezelésre kérték fel vagy utasitottak,

€) a kbzvetlen vezetd és az adatvédelmi felelds t4jékoztatisa azokrol az esetekrdl, amikor
illetéktelen adathozzAférést vagy adatkezelést fedez fel, vagy ilyen eset jut tudomésara,
tovibba

f) barmilyen egyeb, jelen Szabdlyzat hatilya ala tartozé feladat elvégzése, melyre az
Adatfelelds kijeloli.

VIII. AZ ONKORMANYZAT, MINT FENNTARTO ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGAI ES
KOTELEZETTSEGEIL

ALTALANOS ELVEK

1. Az Intézmény jogosult a Hédmez6vasarhelyi Megyei Jogli Véaros Onkorményzat, mint
fenntart6 (a tovabbiakban: Onkorményzat) részére az Onkorméanyzat fenntartéi feladatai,
valamint jogszabdlyban meghatirozott egyéb kozfeladatai ellatdsaval kapcsolatban az
Erintett személyes adatainak tovabbitdsara.

2. Azon adatok tekintetében, melyet az Intézmény és az Onkormanyzat egyarant jogosult
kezelni, az Intézmény és az Onkormanyzat kiszos adatkezeldnek mindsiil. Az ilyen adatok
tekintetében a kozos adatkezeldk jogosultak az Erintett mindkettejiik altal kezelhetd
személyes adatainak az egymds kozStt torténd tovdbbitisira, egymassal torténd
megosztasara.

SZEMELYES ADATOK VEDELME AZ ELOTERJESZTESEK, TAJEKOZTATOK, VALAMINT AZOK

MELLEKLETEINEK KOZZETETELE SORAN

1. Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete, valamint a Képvisel-testitlet bizottsagai részére
késziilé, az Intézménnyel kapcsolatos el6terjesztések, tdjékoztatdk és azok mellékletei a
johirmév korébe tartozé adatokat csak a jogszabaly szerinti kotelezettség teljesitése
érdekében, €s csak a jogszabdly szerinti terjedelemben tartalmazhatnak.

2. Az Onkorminyzat Képviseld-testilletének zart {ilése esetén is biztositani kell az
Intézményre  vonatkozé  kozérdekii vagy  kozérdekb&l nyilvanos  adatok
megismerhetdségét, a személyes adatok védelmének figyelembevételével. A zart illésen
hozott, az Intézményt érinté dontések nyilvanosak, azonban az Erintett azonositisara
alkalmas személyes adatok nem tartoznak e kdrbe.

3. A zart ilésen tdrgyalt, az Intézményt érintd, személyes adatokat is tartalmazé tigyek
esetében hozott hatdrozatok esetében az Erintett neve, valamint az Erintett azonosit4sara
alkalmas adat nem hozhaté nyilvanossigra, illetve nem tehets kozzé. A hatdrozatok
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kozzététele sordn a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni. Az Onkorményzat
szamara torténd azonositds ilyen esetekben alnevesitéssel vagy az Erintett monogramjaval,
tovabba technikai azonositd alkalmazésaval biztosithaté.

4. Nyilvéanos iilés tartdsa esetén az Intézmény vezetdje az adatok eldkészitése korében

gondoskodik arrél, hogy a tdjékoztat6, az eléterjesztés vagy annak melléklete csak akkor
tartalmazzon személyes adatot, ha annak nyilvanosségra hozataldhoz az Erintett irdsban
hozzéjérult. Nyilvénos tilésen tirgyalandd, az lizleti titok vagy j6hirnév korébe tartozé
adatok az elbterjesztésben, tajékoztatbkban vagy azok mellékleteiben csak akkor
szerepelhetnek, ha jogszabaly elbirja vagy egyéb okbél elkeriilhetetlen. Az eloterjesztés
vonatkozdsdban az Intézmény vezetSje javasolhatja az Onkormanyzat vagyonaval
kapcsolatos eléterjesztés zért {ilésen torténd targyaldsét, ha a nyilvanos térgyalés valamely
fél tizleti érdekét sértené,

5. A palydzatok és kbzbeszerzési ajanlatok keretében benyujtott dokumentumok altal

tartalmazott adatokat a dokumentum jellege és tartalma szerint kell mindsiteni.
Amennyiben a palyézattal, ajanlattal kapesolatban megallapitasra kerdil, hogy a pélyazé,
ajanlattevo az iizleti titok kdrébe tartozé adatokat, dokumentumokat nyujtott be, az tlizleti
titok korébe tartoz6 adatokat elklllénitetten kell kezelni, és azok csak a vonatkozd
jogszabalyok szerint ismerhet6ek meg.

(ONKORMANYZATI KEPVISELO ALTALI ADATIGENYLES

Az Onkorményzati képviseld jogosult a képviseldi munkajdhoz sziikséges déntés
megalapozasét szolgald, valamint tizleti titok korébe tartozé adatokat megismerni, azonban az
igy megismert adatokat, informéciékat a képviselé csak képvisels-testiileti tevékenységével
Osszefliggésben hasznilhatia fel, és ezen adatokat nem jogosult korldtozds nélkiil
nyilvanossagra hozni.

IX. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO JOGALLASA

1.

Az adatvédelmi tisztviseld az Adatkezelé adatvédelemmel és adatkezeléssel kapesolatos
munkéjét segitd, ilyen irdnyn szakértelemmel rendelkezd, szakmailag fiiggetlen személy,
Az adatvédelmi tisztviseld részére csak az Intézmény vezetdje adhat utasitst, azonban ez
az utasitas nem korlatozhatja az adatvédelmi tisztvisel$ fiiggetlenségét.

Az adatvédelmi tisztviseld csak az Intézmény vezet6jének tartozik felelésséggel.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai ellatdsdhoz az Intézmény vezetéje biztositia a
feladatok végrehajtdsdhoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez valé
hozziféréshez sziikséges eszkozoket. Ennek részeként az adatvédelmi tisztviseld a
személyes adatok védelmével kapcsolatos dsszes tigybe betekinthet és bekapcsolédhat,
illetve azokrol tdjékoztatast kérhet.

Az adatvédelmi tisztviselSt feladatai teljesftésével kapesolatban titoktartssi kitelezettség,
illetSleg az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd kotelezettség kiti.

Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld més feladatokat is elldt, abban az esetben az
AdatkezelS koteles biztositani és feltigyelni, hogy e feladatok ellatdsdbol ne fakadjon
Osszeférhetetlenség.
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7. Az Frintett a személyes adatai kezelésével és jogainak gyakorldsdval kapcsolatban
barmikor jogosult az adatvédelmi tisztvisel6hdz fordulni.

8. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai ellatdsaval dsszefiiggésben nem bocséthaté el és nem
stjthaté szankcidval.

9. Az Intézmény vezetbje a sziikséges és indokolt mbdon és mértékben kételes biztositani az
adatvédelmi tisztviseld szdmAra a szakmai ismereteinek fenntartasghoz és fejlesztéséhez
szitkséges képzéseken vald részvétel lehet6ségét.

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO FELADATAI
Az adatvédelmi tisztviseld

a) tdjekoztat és szakmai tandcsot ad az Adatkezeld vagy az adatfeldolgozé, tovabbi az
adatkezelést végz6 dolgozok részére az e Szabalyzat szerinti, valamint jogszabalyi
kotelezettségeikkel kapcesolatban;

b) ellendrzi az e Szabélyzatnak, valamint a jogszabalyoknak valé megfelelést, tovébba a
feladatkdrok kijeldlését és az adatkezelési miiveleteket végzé dolgozok képzését;

c) egylittmiikdik a Hatésdggal,

d) az adatvédelmi incidenst a tudomdséra jutdstél szdmitott 72 6ran belill bejelenti a
Hat6sagnak;

¢) szilkség esetén dllasfoglaldst kér a Hatosdgtol, tovabba

f) az adatkezeléssel §sszefliggl tigyekben kapcesolatot tart a Hat6saggal.

X. AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

1. Az Adatkezel6 kételes biztositani az Intézmény informatikai rendszerének, adatbazisainak,
nyilvéntartdsainak folyamatos, zavartalan mikddését, valamint a jogosultak szdméra a
szilkség szerinti, szabalyozott hozzaférést,

2. Az Adatkezel$ koteles gondoskodni a tarolt adatok, adatdllomanyok fizikai biztonsagarol.

3. Az Adatkezeld kételes a legiijabb technikai fejlesztések nytjtotta elénydket is kihasznalva
minden lehetséges intézkedést megtenni a kezelt adatokat érintd jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatés, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés €s sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltoziatdsabol
fakad6 hozzéférhetetlenné vélas megel6z€se, megakadélyozdsa érdekében.

4. A killsnbdz nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatallomanyok vonatkozésaban az
Adatkezeld megfelelé technikai megolddsok alkalmazisival kételes biztositani, hogy a
kilonbdz6 nyilvantartdsokban kezelt adatok kozvetleniil ne legyenek egyméssal
dsszekapcsolhatdak, valamint azokat ne lehessen az Erintetthez rendelni, Az Adatkezel
mentesiil a jelen pontban foglalt kételezettsége alél jogszabaly eltérd rendelkezése esetén.

5. Az Adatkezeld az alkalmazott informatikai eszkézbket kételes gy megvalasztani és
lizemeltetni, hogy biztositsa a személyes adatok tekintetében
a) a jogosultak szitkség szerinti hozzaférését,

b) a személyes adatok védelmét a jogosulatlan hozz4féréssel szemben, tovabba
c) a személyes adatok integritasat, teljességét.
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6. A dontés megalapozottsigat szolgalé adatokat, valamint az lizleti titkot tartalmazé iratokat,
dokumentumokat azok keletkezésétsl, beszerzésétl a torlésiikig, megsemmisitésiikig a
hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezé személyek elél elzartan kell tartani.

7. Az Adatkezeld koteles gondoskodni arrdl, hogy az elektronikus adatbézisok, elektronikus
levelezés (e-mail), a hélézaton térolt dokumentumok és més elektronikus adat esetében
azok kezelésére az informatikai szabalyozésok figyelembevételével keriiljon sor.

8. Informatikai védelem korében, a személyes és kozérdek(i adatokat kezeld, feldolgozo,
tarol6 rendszerek esetében az 4llami és Gnkormanyzati szervek elektronikus
informéciébiztonsagdrdl sz6l6 2013. évi L. térvényben, valamint az 4llami és
Onkorményzati szervek elektronikus informaciébiztonsdgarél szélé 2013. évi L.
térvényben meghatérozott technoldgiai biztonsdgi, valamint a biztonségos informéacios
eszkozbkre, termékekre, tovabba a biztonsdgi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozé kévetelményekrSl sz6ld 41/2015. (VIL 15.) BM-rendeletben meghatdrozott
védelmet kell biztositani.

9. Az Intézmeny vezetdje koteles informatikai biztonsagi feleldst kijelslni, alkalmazni, aki az
elektronikus informécids rendszer biztonsdgaért felel6s személyként felel a szervezetnél
eléfordulé valamennyi, az elektronikus informéaci6s rendszerek védelméhez kapcsol6dé
feladat  ellatds&ért, az 4llami és  onkorményzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagarél sz616 2013. évi L. térvény 13.§-dban foglaltak szerint.

XI. AZ ADATVEDELMI INCIDENS

1. Az Adatkezeld biztositja, hogy fizikai vagy miszaki incidens esetén a személyes
adatokhoz valé hozzéférést és az adatok rendelkezésre 4ll4sat kelld idében vissza lehessen
allitani.

2. Azadatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenst a tudomaséra jutdst6l szamitott 72 érén
belill kételes bejelenteni a feltigyeleti hatésignak. Abban az esetben, ha az adatvédelmi
incidens valdszintisithetden nem jér kockézattal a természetes személyek jogaira nézve, a
bejelentés 72 érén tul is megtehetd, azonban a késedelmes bejelentéshez mellékelten
csatolni kell a késedelem igazolaséra szolgalé dokumentumokat.

3. Az adatvédelmi incidens bejelentése soran
a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens bekovetkezésének megéllapitott vagy

feltételezett idpontjdt, valamint az adatvédelmi incidens felfedezésének vagy
Adatkezel6 szaméra t6rténd bejelentésének idSpontjat;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidens tipusat, beleértve — ha lehetséges — az Erintettek
csoportjait és az Erintettek hozzévetSleges 1étszdmat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoridit és hozzdvetleges mennyiségét;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidens okait és kdriiiményeit a rendelkezésre 4116 adatok
alapjan;

d) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbé! ereds, valsziniisithets kovetkezményeket és
kockéazatokat;

e) ismertetni kell az Adatkezel$ 4ltal az adatvédelmi incidens elharitisara, valamint a
kivetkezmények enyhitésére tett vagy tervezett intézkedéseket; tovabba
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f) meg kell jelolni az adatvédelmi tisztvisels, illetve az illetékes Adatfelelds, mint
kapcsolattart6 nevét és elérhetBségeit.

4. Ha barmilyen okb6l nem lehetséges az dsszes informécié egyszerre, egy bejelentésben
torténd kozlése a Hatdsaggal, abban az esetben a bejelentést hatéridén beliil meg kell tenni
a lehetséges terjedelemben, és a tovabbi informéacitkat, amint lehetséges, haladéktalanul,
hianypétlasként kell kdzdIni.

5. Az Adatkezel$ nyilvantartja az Adarvédelmi incidenseket a 3. szdmi Siiggelékként csatolt
nyilvéntarté tablazat szerinti tartalommal.

6. Ha az adatvédelmi incidens val6szinisithetden magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira nézve, az Adatkezelé kételes haladéktalanul frasban tajékoztatni az
Erintetteket a bekovetkezett adatvédelmi incidens tényérdl, fontosabb részleteirdl, az
Adatkezel§ altal megtett vagy tervezett intézkedésekrsl, valamint az adatvédelmi
incidenssel kapcsolatos kockazatokral.

7. Nem mindsiil magas kockazattal jaré adatvédelmi incidensnek, ha az Adatkezeld 4ltal
alkalmazott technikai és szervezési védelmi intézkedések — példéul titkositds alkalmazasa
— kovetkeztében a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara €rtelmezhetetlenck az adatok.

8. Az Erintett t4jékoztatdsa melldzheté, ha az Adatkezels az adatvédelmi incidenst kivetden
olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjék, hogy az Erintett személyes
adatathoz ~ valdé jogosulatlan hozziférés magas kockdzata a tovabbiakban
val6szinlisithetden nem valésul meg.

9. Az Erintett tdjékoztatasa melldzhetd abban az esetben is, ha a t4jékoztatds ardnytalan
erffeszitést tenne sziikségessé az Adatkezeld részérdl, igy kiilondsen abban az esetben, ha
az Erintettek nagy szdma vagy nehezen azonosithaté volta miatt ardnytalan tigyterhet
jelentene értesitésiik. Ilyen esetekben az Erintettek tdjékoztatdsinak az Adatkezeld
nyilvanosan kézzétett tdjékoztatas itjan tesz eleget.

XII. EGYEB RENDELKEZESEK

KIEGESZITO KLAUZULAK

1. Amennyiben az Adatkezeld valamely adatkezelésre jogosult dolgozéja adatkezeléssel
kapcsolatos eljarasa sordn jelen Szabalyzat és a vonatkozé jogszabalyok alapjan sem talélja
tisztazottnak a kivetendd eljarast, az adatvédelmi tisztviselshoz fordulhat. Az adatvédelmi
tisztviseld szakmai élléspontja alapjén az Intézmény vezet8je dént a kisvetendd eljarasrol,
melyr6l az Intézmény vezetGje az Intézmény dolgozoit szikség esetén egyedileg kiadott
utasitas vagy jelen Szabalyzat médositésa utjan tajékoztatja.

2. Az adatvédelmi tisztviseld koteles jelen Szabdlyzat sziikségszerint, de legalabb
kétévenkeénti feliilvizsgdlatat elvégezni, és a feliilvizsgélat eredményeként tett
megéllapitdsair6l, moédositasi javaslatairél az Intézmény vezetdjét tajékoztatni.

FELELOSSEGI SZABALYOK
1. Amennyiben jelen Szabélyzat az Adatkezelre nézve llapit meg kitelezettséget, abban az
esetben a szabdly érvényesiilésének biztositdsa eltérd rendeikezés hidnydban az
Adatfelelds, illetve az 4ltala kijelslt ligyintézo felelésségi kirébe tartozik.
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2. Az Intézmény dolgozdja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetdjogi feleldsséggel
tartozik a feladat-és hatdskorében tudomésara jutott személyes adatok jogszerii kezeléséért,
valamint az Intézmény nyilvantartésaihoz valé hozzaférés jogszerti hasznalataért.

3. Az adatvédelmi tisztvisel6 felelosséggel tartozik a jelen Szabalyzatban meghatérozott
nyilvantartasi €s jelentési kbtelezettsége megfeleld modon torténd teljesitéséért.

ZARO RENDELKEZES
Jelen szabilyzat hatilyba lépésének napja: 2022. dprilis 1.

Hédmez6vasarhely, 2022, mércius 16.

Brujmann Krisztina
£ intézményvezetd
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1. szdmu fiiggelék

KOZERDEK(U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELEM

A kérelmez§ éltal igényelt kdzérdeki adatok pontos megjelslése:

A kézérdekii adatszolgaltatas teljesitési modja:

a) Postin kérem megkiildeni az aldbbi cimre:

Név:
Cim;

Papiron vagy elektronikus adathord6zén (CD vagy DVD) — a megfelels rész alihtizandé.
VAGY (a megfelelé rész kitiltendd)

b) E-mailben kérem megkiildeni az alibbi cimre:

@

Kelt: 3 év hénap nap

Igénylé neve nyomtatott betiikkel:

Igényld alairdsa:
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3. szdmii fiiggelék

ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTASA

Az adatvédelmi incidens idépontja: Az adatvédelmi incidens
tényleges bekdvetkezésének megallapithaté vagy feltételezett
id6pontja.

Az adatvédelmi incidens felfedezésének/bejelentésének
idépontja: Az az id6pont, amikor az adatvédelmi incidens
bekdvetkezését az adatkezeld felfedezte, vagy az a tudoméséra
jutott.

A felfedezé/bejelenté személye: A bejelentd adatait csak
annyiban lehet feltiintetni, amennyiben az adatkezel jogosult
azokat kezelni. A belsd szervezeten beliili felfedezd személyét
¢s szervezeti egységet kell feltiintetni.

Az adatvédelmi incidensben érintettek létszdma: Annak
megjellése, hogy hany személy (hany f6) érintett az
incidensben. (Ha nem éllapithaté meg a pontos szdm, akkor
hozzivetdleges adatot kell feltiintetni.)

Az adatvédelmi incidensben érintett csoport/személy
megjeldlése: Ha csak egy személy érintett, akkor az &
megjeldlése, ha t6bb személy is, akkor az dket sszekapcsold
ko6zos tulajdonsdg (pl. nagycsoportosok).

Az érintett személyes adatok megnevezése: Az érintett
személyes adatok kategéridinak (pl. név, lakeim stb.) tételes
felsorolésa.

Az adatvédelmi incidens tipusa: Annak megjelslése, hogy
pontosan milyen médon sériilt a személyes adatok biztonséga
(pl. jogellenes torlés, vétlen megviltoztatas stb.) --> GDPR 4.
cikk 12. pont

Az adatvédelmi incidens okai, koriilményei: Annak
bemutatdsa, milyen okokb6l és moédon kovetkezett be az
adatvédelmi incidens, azaz a rekonstrudlhaté események
részletes bemutatésa,

Az adatvédelmi kdvetkezményei: Az adatokban bekévetkezett
valtozas részletes bemutatdsa, a Kockazatok értékelése, a
lehetséges negativ kévetkezmények feltiintetése.

Az adatvédelmi incidens elhdritisdra tett intézkedések: A
konkrét ligyben tett lépések a kérok elharitisa érdekében,
valamint a jovére nézve a preventiv, megel6zd jellegli
intézkedések bemutatésa.

Megjegyzések: Barmilyen olyan informécid, mely az eddigi

kategdridkban nem Keriilt megemlitésre.
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HOZZAJARULO NYILATKOZAT ADATOK KEZELESEHEZ

Alulirott

Név:

Sziiletési név:
Sziiletési hely, id6:
Anyja neve:
Lakcim:
Telefonszadm:

E-mail cim:

Kijelentem, hogy fenti személyes adataim kezelésére vonatkozé Adatkezeld altal nyujtott
tajékoztatdst megismertem.

Jelen nyilatkozat aldirdsaval hozzjérulok személyes adataimnak a Hédmezdvasérhelyi
Egyesitett Bolcsde, mint adatkezeld (tovabbiakban: Adatkezeld) altal torténé kezeléséhez, az
alabbi feltételekkel.

Az Adatkezel6 adatkezelésére az informdciés onrendelkezési jogrél és az
informaci6szabadsagrol szol6 2011. évi CXII. tdrvény, valamint az Eurépai Parlament és a
Tandcs 2016. aprilis 27-i, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad 4ramlésérél, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél sz616 2016/679 rendeletének rendelkezései az irdnyadok.

Az adatkezelés célja: az tigyfél azonositdsa, az iigyféllel vald kapcsolattartds, az Adatkezeld
részére benyujtott kérelemmel kapcsolatos tajékoztatas nyujtsa.

Ezen hozzéjarul6 nyilatkozat nem vonatkozik a kezelt adatok harmadik személy részére t6rténéd
atadésara, ez a torvényben irt kivételekkel kizdrolag az eldzetes hozzajaruldsommal trténhet.
Jelen hozz4jaruld nyilatkozat barmikor korldtozas, feltétel és indokolds nélkiil visszavonhatd.

Kijelentem, hogy ezen hozzijaruldsomat &nkéntesen, minden kiilsé befolyas nélkiil, a
megfeleld tajckoztatas €s a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések ismeretében tettem meg.

Hédmezbvasarhely, 202

nyilatkozattev$ alairasa



HOZZAJARULO NYILATKOZAT GYERMEK ADATAINAK KEZELESEHEZ

Alulirott
Név:
Sziiletési név;
Sziiletési hely, ido:
Anyja neve:
Lakcim:
mint gyermekem
Név;
Sziiletési hely, idé:
(a tovabbiakban: Erintett) térvényes képvisel6je, az Frintett nevében eljarva jelen nyilatkozat
aldirdsdval Ggy nyilatkozom, hogy megadom az informiciés 6nrendelkezési jogrol és az
informécioszabadségrol sz616 201 1. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 5. § (1) a) pontja szerinti
hozzéjérulést az Erintett személyes adatainak jelen nyilatkozatban foglaltak szerinti kezeléséhez.

Kijelentem, hogy ezen hozzéjérulast dnkéntesen, mindenfajta killsé befoly4st6] mentesen, a megfeleld
tajékoztatas és a vonatkozo6 jogszabélyi rendelkezések ismeretében tettem meg.

Az adatkezel6 neve: Hodmez6vésarhelyi Egyesitett Bolcsdde (a tovabbiakban: HEB)

cime: 6800 Hodmezovasarhely, Hovirdg u. 7.

telefonszdma: +36-62/241-261

e-mail cime: heb@hodmezovasarhely.hu

Az adatkezelés célja:

Az Erintett képmaséval val6 rendelkezés a bolcs6dei nevelés-gondozés eseményeinek bemutatésa, az
Erintett fejlddésének nyomon kovetése, az egyének és csoportok fontosabb életeseményeinek
megirdkitése érdekében.

Az adatkezelés jogalapja: Gyvt., Infotv,

Az Adatkezeld altal kezelt adatok kére:

Az Erintettrdl, illetve az Erintett bolesddei csoportjardl, a kiilénbozd bslesddei eseményeken készitett
fénykép-, illetve videofelvétel.

Az adatkezelés idétartama; .
Az adatkezelésre az Adatkezeld a jelen hozzé4jarulas Erintett torvényes képviselje altali visszavonaséig
jogosult,

Az adatok megismerésére jogosultak kire, az adatfeldolgozasra vonatkozé szabilyok:

Az Adatkezel6 jogosult az Erintettet 4brazolé fényképeket és videofelvételeket kdzzétenni,
nyilvanossigra hozni. Mindehhez az Adatkezeld jogosult a jogszabalyokban foglaltak
figyelembevételével és megtartisaval az adatok feldolgozdsahoz adatfeldoigozo segitségét igénybe
venni, és a fényképeket a weboldaldra (https://bolcsodevasarhely.hu) feltslteni, illetve nyomtatésban
kézzétenni,

Az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai, az érintett jogorvoslati lehetéségei:

Az Erintettet (az Erintett tSrvényes képviseldjét) megilleti az el6zetes t4jékozddés joga, a hozzaférés
joga, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését, torlését, korldtozasdt, illetve tiltakozhat
adatainak kezelése ellen az Adatkezelénél, tovabbéa megilleti az adathordozhat6sag joga.

Az Erintett jogainak megsértése esetén az Erintett (az Erintett térvényes képviselsje) birdséghoz vagy a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsig Hatdsaghoz fordulhat.

Hédmezdvasérhely, 202

Erintett torvényes képviseldjének aldirasa



TAJEKOZTATO SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL

Az informécios Snrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol sz616 2011, évi CXIL torvény
(Info tv.) 20. § (1) bekezdése értelmében az alibbiakban tdjckoztatom személyes adatainak
kezelésérdl és az adatkezeléssel 8sszefliggd jogairsl és jogorvoslati lehet3ségeirdl.

Az adatkezel§ neve: Hodmez6vaséarhelyi Egyesitett Bolcséde (a tovabbiakban: HEB)
cime: 6800 Hodmezbvasarhely, Hovirag u. 7.

telefonszdma: +36-62/241-261

e-mail cime: heb@hodmezovasarhely.hu

Az adatkezelés célja: a jogszabdlyok altal kitelezéen eldirt adatok nyilvantartdsa

Az adatkezelés jogalapja: Gyvt., Info tv.

Az adatkezelés idétartama: jogviszony irdnti kérelem benyijtdsat6! a Jjogviszony megsziinéséig
A kezelt adatok kdre: név, szilletési név, szilletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim,
elérhetdség (telefonszdm, e-mailcim, stb.)

A kezelt adatok tovabbitasa, kozlése: jogszabalyban meghatdrozott adatok, meghatarozott médon
t6rténé tovabbitdsa, kézlése

Az adatkezelés médja: nem automatizalt

Az adatbiztonsdg biztositdsa: jogszabélyi el8irdsok szerint

Az adatvédelmi tisztviseld neve: Juhdsz Rébert

telefonszama: +36-62/530-100/413

e-mail cime: juhasz.robert@hodmezovasarhely.hu

A tijékoztatoban el6fordulé fogalmak:

Adatbiztonsdg: az adatok jogosulatlan megszerzése, médositisa és megsemmisitése elleni miiszaki
€s szervezési megolddsok rendszere.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kizhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
mddon veégzett birmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gyiijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, térolds, dtalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel Gtjan, Osszehangolds vagy
sszekapcsolds, korldtozas, torlés, illetve megsemmisités;

Az adatkezelés korldtozdsa: a térolt személyes adatok megjelslése jovébeli kezelésiik korldtozasa
céljabol;

Az adatok hordozhaldsdgdhoz vald jog: az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatainak
adatkezelok kozotti kbzvetlen tovabbitasat,

Adatvédelem. a személyes adatok jogszerll kezelését, az érintett személyek védelmét biztositd
alapelvek, szabdlyok, eljarasok, adatkezelési eszkozok és modszerek Ssszessége.

Erintett: birmely természetes szemé€ly, aki az adatai megaddsa mellett a JEB-bel kapcsolatba 1ép,
vagy jogviszonyban &ll, killondsen az tigyfél, a panaszos, a kozérdekii bejelentd, a kozérdeki
adatigényld, a jogi személy kapcsolattartéja, a hirlevélre feliratkozo,

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozéd
barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, akinek kozvetlen vagy kizvetett
médon, kiilénsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonositd
vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossédgara jellemz8 ismeret, valamint az adatb6l levonhaté, az érintetire vonatkozd
kdvetkeztetés alapjdn azonossdga megillapithatd.



Az Erintett jogai és érvényesitésiik

1.

2.

10.

Az Erintett kérésére az Adatkezels az adatkezelés megkezdését megelézben tajékoztatast nyijt
az adatkezeléssel 8sszefliggh tényekrdl,
Az Erintett a személyes adatait tartalmazé nyilvantartisba — kérésére — betekinthet, kérelmére
személyes adatait és azok kezelésével Osszefliggd informéciSkat az Adatkezeld a
rendelkezésére bocsatja.
Az Erintett jogosult kérni személyes adatainak helyesbitését vagy kiegészitd nyilatkozat 1itjan
azok kiegészftését.
frasbeli kérésre az Adatkezel8 — ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak — t&rli az Erintettre
vonatkozo személyes adatokat,
Az Erintett frdsban kérheti, hogy az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha
= vitatja a személyes adatainak pontossdgdt, ez esetben a korlitozds arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetSvé teszi, hogy a HEB ellenérizze a személyes adatok pontossagat;
= az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznélasdnak korldtozasat;
= a HEB-nek mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljdbol, de az érintett
igenyli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.
Az Erintett jogosult tiltakozni a személyes adatainak kezelése ellen, Amennyiben tiltakozik az
adatkezelés ellen, a korldtozas arra az idétartamra vonatkozik, amfg megéllapitdsra nem kertil,
hogy az Adatkezeld jogos indokai elsSbbséget élveznek-e az FErintett jogos indokaival
szemben.
Az Erintett jogosult arra, hogy a ré vonatkozd, éltala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznilt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa (adatok
hordozhatésdgéhoz valdé jog) anélkiil, hogy ezt akadilyozni az Adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha
a) az adatkezelés az Erintett hozzédjaruldsan vagy szerzédésen alapul, és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.
Az Erintett az adathordozhatdség jogdval két feltétel gylittes fennalldsa esetén élhet.
Az Frintett az adatvédelmi hatésag vizsgalatit kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése
jogszertiségének vizsgélata céljabol, ha a HEB az 1-5. pontokban meghatarozott jogainak
rvényesitését korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyulé kérelmét elutasitja.
Az eljaras lefolytatasdra jogosult; Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosdg
cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c;
postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.;
telefon/fax: +36 (1) 391-1400;
e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu;
Az Erintett kérelmezheti az adatvédelmi hatosdgi eljardsdnak lefolytatdsat, ha megitélése
szerint személyes adatainak kezelése sorin az Adatkezeld, illetve az sltala megbizott vagy
rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd,
Jjogszabélyban vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusaban meghatdrozott el8irdsokat.
Az Erintett jogorvoslatért az illetékes birésdghoz fordulhat az Adatkezels, illetve — az
adatfeldolgozé tevékenységi kirébe tartozd adatkezelési miiveletekkel dsszefliggésben — az
adatfeldolgozé ellen, ha megitélése szerint az Adatkezelé illetve az éltala megbizott
adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Unié kételez6 jogi aktusdban meghatérozott eldirasok megsértésével kezeli,



MEGISMERESI NYILATKOZAT

Kijelentem, hogy ,,4z adatkezelésrdl, az adatvédelemrdl az adatbiztonsdgrol és a kozérdekii
adatszolgdltatdsrol” szol6 szabalyzatban foglaltakat megismertem és a kézvetlen vezetésem
alatt 4116 munkavallalékkal megismertettem.

Tudomdsul veszem, hogy a szabalyzatban foglaltakat munkavégzésem sorén koteles vagyok

betartani és betartatni.
Név Beosztds Datum Aldiras
. I intézményvezetd
Brujmann Krisztina Hmvhely 1B e g
6800 Hmvhely, al A
Székhely Hovirg . 7 2022. .05 =
. mb. bblcsédevezets
Galli Alexandra Hmvhely 9. J&L i
Katica Bolcsdde 680,0 Hmvhely, 2022. .0 é’ 2. (fﬂzu/ W
Hévirdg u. 7.
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