L@ %
Hodmezovasarhelyi Egyesitett Bolcsode % <f \ ég

Nyilvantartas A nyilvantartas vezetését Adatok Erintettek kore Formatum Adatok forrasa
megnevezése €s elrendel6 jogszabaly (jogalap) megorzésének
annak célja idotartama
Kiilsd, belso A koltségvetési szervek 10 év az elvégzett papir alapu, az elvégzett
ellendrzések kontrollrendszerérél és belso ellendrzések altal elektronikus, ellendrzések és az
nyilvantartés ellenérzésérol szo616 370/2011. érintett szervezeti ellendrzési
(XII.31.) Korm. rendelet 14. § (1) egységek, dokumentumok
bekezdés, 50. § személyek stb.
Bélyegzd és kulcs A kozfeladatot ellatod szervek nem selejtezhetd bélyegzd, kulcs papir alapu kozalkalmazotti
nyilvantartas iratkezelésének altalanos hasznalatara, alapnyilvantartas,
kovetelményeirdl szold 335/2005. Orzésére jogosultak érintettek altal
(XII.29.) Korm. rendelet 54. §, a megadott adatok
nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi
CXCVI. torvény 7. § (2) bekezdése
alapjan az Intézmény szabalyzata
(ez utobbi belsé szabalyzat)
Koézalkalmazotti A kozalkalmazottak jogallasarol | biztositottra, volt | foglalkoztatottak eredeti, papir foglalkoztatott és a
alapnyilvantartas, sz0l6 1992. évi XXXIII. tv. 83/B. biztositottra alapu és munkaltatd
személyi §, a tarsadalombiztositasi iranyado elektronikus
anyag, munkaiigyi nyugellatasrol sz616 1997. évi oregségi (KIRA
iratok LXXXI. torvény nyugdijkorhatér bérszamfe;jtd
betoltését kovetd program)
Ot évig
Iktatokonyvek A kozokiratokrol, a nem selejtezhetd Az Intézmény papir alapu, iratot keletkeztetd, az
kozlevéltarakrol és a miikddése vagy elektronikus Intézmény 4altal

maganlevéltari anyag védelmérol feladatkore foglalkoztatotti
sz616 1995. évi LXVI. toérvény 9. § szempontjabol jogviszonyban 4ll6
(1) a) pont érdemi adattal személyek és kiilso,
érintettek iratot kiildo
személyek
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Iratselejtezési €s A kozokiratokrol, a nem selejtezhetd | Az Intézménnyel papir alapu Intézmény hozza létre
iratmegsemmisi- kozlevéltarakrol és a foglalkoztatotti
tési jegyzOkonyv maganlevéltari anyag védelmérdl jogviszonyban allo
sz0l16 1995. évi LXVI. torvény 9. § személyek
(1) ¢) pont
Az elutasitott Az informacios onrendelkezési 5¢év adatigénylok papir alapu, az egyes
adatigénylések-rdl, jogrol és az elektronikus adatigénylések adatai
valamint az informacioszabadsagrol szolo
elutasitasok 2011. évi CXIIL. torvény 30. § (3)
indokair6l vezetett bekezdés
nyilvantartés
A gazdalkodoi Az allamhaztartasrol szolo torvény 10 év a kotelezettség- papir alapu az érintett
jogkor gyakorlasra végrehajtasarol szolo 368/2011. vallalasra, pénziigyi
jogosult személyek | (XII.31.) Korm. rendelet 60. § (3) ellenjegyzésre,
és bekezdés teljesités
alairasmintdjukrol igazolasara,
vezetett érvényesitésre,
nyilvantartés utalvanyozésra
jogosult személyek
Targyi eszkdzok A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. 10 év az eszkdzok papir alapon és eszkOzbeszerzés
nyilvantartasa torvény 159. §, az kapcsan az elektronikusan bizonylatai
allamhaztartasrol szolo torvény intézménnyel
végrehajtasarol szolo 368/2011. foglalkoztatotti
(XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) jogviszonyban allo
bekezdés f) pont személyek
Szigoru szdmadast | A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. 8 év A bizonylatokon papir alapu A bizonylatok papir
bizonylatok torvény 168. § (3) szerepld jogi vagy alapon
természetes
személyek
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Adatvédelmi Az informécios dnrendelkezési az incidens A foglalkoztatottak, papir alapu Intézmény, incidenst
incidens jogrol és az észlelését kovetd az Intézmény bejelenté harmadik
nyilvantartasa informacioszabadsagrol szo6l6 ¢v januar 1-t61 | tevékenysége soran személy
2011. évi CXII. térvény 25/E. § (1) | szamitott 5 évig | kapcsolatba kertild
bekezdés érintett, adatkezelo,
adatfeldolgozo,
harmadik személy
Vagyonnyilatkozat Egyes vagyonnyilatkozat-tételi A hivatkozott vagyonnyilatkozat- papir alapu vagyonnyilatkozatra
nyilvantartas kotelezettségekrol szold 2007. évi jogszabaly ra kotelezett kotelezett személy a
CLIL. torvény 11. § (3) bekezdés szerint a személy a 2007. évi 2007. évi CLIL. torvény
kotelezettséget | CLIL torvény 3. §-a 3. §-a szerint
megalapozo szerint
jogviszony,
beosztas, munka
vagy feladatkor
megsziinésétol
szamitott 3 év
Munka és Munka térvénykonyvérdl szolo 3¢év foglalkoztatottak a papir alapu ¢és foglalkoztatott és
pihendido 2012. évi L. torvény 134. § (1) jogviszony elektronikus munkaltatd
nyilvantartas bekezdés jellegétol
fliggetleniil
Szerzédések, Az allamhéztartas szamvitelérdl a szerzOdés szerzddo felek papir alapu és szerz0do felek
megrendelések sz0l6 4/2013. (I.11.) Korm. megsziinésétol elektronikus
nyilvantartasa rendelet 14. melléklet I1. pont szamitott 8 év (CT ECO-Stat
pénziigyi
integralt
rendszer)
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A személyes A gyermekek védelmérdl és a A gyermekek A személyes papir alapu és A szocialis
gondoskodast gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. | védelmérdl és a gondoskodasban elektronikus szolgaltatast
nyujto évi XXXI. torvény 139. § (1) gyamiigyi részesild személy | A Gyvt. 139.§ kérelmez6/igénybe
gyermekjoléti bekezdés igazgatasrol gyermekek vevo, a személyes
alapellatasokrol sz016 1997. évi napkdzbeni gondoskodasban
vezetett XXXI. torvény ellatasara részesiilé személy
nyilvantartés 142. § (1) vonatkoz6
bekezdés bekezdései
értelmében szerinti adatok
ha torvény tekintetében az

masképp nem
rendelkezik, a
Gyvt. 138. §, a
139.§ (1)
bekezdése, a
140. § és a 141.
§ szerint vezetett
nyilvantartasbol
— a jogosultsag
megszinésétol,
illetve a gyermek
nagykorusagatol
szamitott 25 év
elteltével —
torolni kell az
adott személyre
vonatkozo
adatokat.

Intézmény a
nyilvantartasi
kotelezettségéne
k az Orszagos
Szocialis
Informéacids
Rendszer részét
képezd
KENYSZI
elnevezési
rendszerben
torténd
adatrogzitéssel

tesz eleget.
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A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartasrol €s az orszagos jelentési rendszerrdl szo16 415/2015. (XII. 23.)
Korm. rendelet adatszolgaltatasi kotelezettséget ir eld a szocialis alapszolgaltatast nyujto intézmények részére. Intézményliink a jogszabalyi
kotelezettség alapjan az igénybevevoi nyilvantartasi rendszeren keresztiil jelenti a szolgaltatast igénybe vevoket.
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